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[bookmark: _Hlk1655706]EGE ÜNİVERSİTESİ HASTANESİ
(SAĞLIK UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ)
KVKK FARKINDALIK BİLGİLENDİRMESİ

1. AMAÇ: Bu bilgilendirmenin amacı; iş faaliyetlerinde personellerin 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu açısından farkındalığını dinç tutmaktır.

2. AÇIKLAMALAR: 
2.1. Personellerin şahsi iletişim bilgilerinin iş süreçleriyle ilgili kullanılmaması gerekir. İş süreçlerinde kurumsal e-posta veya kurumsal telefon numarasının kullanılması gerekir. 
2.2. İş süreçlerinde sunucusu yurt dışında bulunan iletişim araçlarının kullanılmamasına dikkat edilmelidir.
2.3. Kişisel veri içeren (ancak bir sürecin parçası olmayan, örneğin hatalı çıktı alınmış) dokümanların imhasında kağıt öğütücü makinelerinin kullanılması veya hiçbir kişisel veriye erişim yapılamayacak şekilde bu kağıt parçalarının imha edilmesi gerekir.
2.4. Nüfus cüzdanı, sürücü belgesi gibi kimliklerin fotokopisinin alınması, son çare olmalıdır. Diğer bir ifadeyle kanuni bir zorunluluk olmadıkça bu tür belgelerin fotokopisinin alınmasından/fotoğrafının çekilmesinden kaçınılmalıdır. Eğer bu bilgiler alınıyor ise, kan grubu, din hanesi, kullanılan cihaz/protez gibi özel nitelikli bilgilerin üzerinin okunmayacak şekilde çizilmesi gerekir.
2.5. Özellikle adli sicil kaydı, sağlık bilgisi gibi kişinin özel nitelikli kişisel verisi bulunan fiziki evraklar kilitli dolaplarda tutulmalıdır. Fiziki aktarım halinde mutlaka kapalı zarf kullanılmalıdır.
[bookmark: _GoBack]2.6. Birimde yeni bir faaliyet ortaya çıkarsa, faaliyet ile ilgili olarak birim envanterinin güncellenmesi ve Ege Üniversitesi Hastanesi (Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezi) bünyesinde kurulan KVKK Komitesine bilgi verilmesi gerekir.
2.7. Sağlık ve sağlığa ilişkin bilgiler 6698 sayılı kanunda özel nitelikli kişisel veri grubunda bulunmaktadır. Özel nitelikli kişisel verilerin güvenliği için ek önlemlerin alınması gerekmektedir. Yapılan tüm işlemlerde hasta mahremiyeti ve kişisel veri gizliliğinin ön planda tutulması gerekir.
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